
JURUSAN : SAINS DAN PENDIDIKAN TEKNOLOGI DASAR (PTD) 
 

NO NAMA DIKLAT TUJUAN DESKRIPSI DURASI 

1. Kompetensi Guru Adaptif 
Matematika Dasar 

Pelatihan ini bertujuan untuk 
membekali peserta mengenai KTSP, 
aplikasi Matematika pada bidang-
bidang kejuruan 

Pelatihan ini didesain untuk membekali peserta dengan pengetahuan dan 
keterampilan yang meliputi: 
• KTSP 
• Metodologi Permbelajaran Matematika 

Aplikasi Matematika pada jurusan Bang• unan 
Aplikasi Matematika pada jurusan Otomotif • 

• Aplikasi Matematika pada jurusan Mesin/Lafalo 
• Aplikasi Matematika pada jurusan Listrik/Elektronika 

 yang belum pernah mengikuti diklat sejenis 

• Permbelajaran Matematika Interaktif Dasar 

Persyaratan Peserta 
Guru Pengajar Matematika

200 jam 

(1 bulan) 

2. Kompetensi Guru Adaptif Pelatihan ini bertujuan untuk 

 

eraktif 

Pelatihan ini didesain untuk membekali peserta dengan pengetahuan dan 

 Ajar/Modul berbasis KTSP 

Lanjut   

yang pernah mengikuti diklat Matematika 

200 jam 
Matematika Lanjut membekali peserta mengenai 

penyusunan Bahan Ajar/Modul
berbasis KTSP, Bahasa Inggris, 
Pembelajaran Matematika Int
Lanjut 

keterampilan yang meliputi: 
• Teknik penyusunan Bahan
• Communicative English Mathematics 
• Pembelajaran Matematika Interaktif 
• Praktek Pembelajaran Matematika 

Persyaratan Peserta 
Guru Pengajar Matematika 
Dasar 

(1 bulan) 

3. Matematika Berbasis E- Pelatihan ini bertujuan untuk Pelatihan ini didesain untuk membekali peserta dengan pengetahuan dan 

s E-  

 belum pernah mengikuti diklat sejenis 

200 jam 
Learning membekali peserta mengenai 

penyusunan Pembelajaran 
Matematika berbasis ICT 

keterampilan yang meliputi: 
• Pengenalan Learning Management Mathematics System 

Pengenalan Mathematic• Learning Tools
Pengenalan Macromedia Authorware versi 7 • 

• Pengenalan Macromedia Flash  
• Penegnalan Video Editor dan Video Capture 
• Pengenalan Adobe Auditions 

Persyaratan Peserta 
Guru Pengajar Matematika yang

(1 bulan) 

4. Short Course Matematika 
bagi Guru-guru 

Pelatihan ini bertujuan untuk 
membekali peserta mengenai 

aran 

n 
keterampilan yang meliputi: 

tematika 

50 jam 

(1 ) SMP/SMK/SMA praktek dan strategi pembelaj
Matematika 

Pelatihan ini didesain untuk membekali peserta dengan pengetahuan da

• Strategi Pembelajaran Matematika 
• Praktek Pembelajaran Ma
• Kapita Selekta Matematika 

 minggu
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NO NAMA DIKLAT TUJUAN DESKRIPSI DURASI 

Persyaratan Peserta 
Guru Pengajar Matematika yang belum pernah mengikuti diklat sejenis 

5. Kompetensi Guru Adaptif 
Fisika Dasar 

Pelatihan ini bertujuan untuk 
membekali peserta mengenai KTSP, 

dang 

n 

Review Optik 

ktif Dasar 

ah mengikuti diklat sejenis 

200 jam 

(1 bulan) Aplikasi Fisika pada bidang-bi
kejuruan 

Pelatihan ini didesain untuk membekali peserta dengan pengetahuan da
keterampilan yang meliputi: 
• KTSP 
• Metodologi Permbelajaran Fisika 

Review Mekanika Fluida • 
• 
• Review Listrik Magnet 
• Pembelajran Fisika Intera

Per erta syaratan Pes
Guru Pengajar Fisiska yang belum pern

6. Kompetensi Guru Adaptif 
Fisika Lanjut 

Pelatihan ini bertujuan untuk 
membekali peserta mengenai 
pembuatan desain Pembelajaran 

n 

ali peserta dengan pengetahuan dan 

• Teknik penyusunan modul berbasis KTSP 

 

rnah mengikuti diklat Fisika Dasar 

200 jam 

(1 bulan) 

Fisika dan Media Pembelajara
Fisika 

Pelatihan ini didesain untuk membek
keterampilan yang meliputi: 

• Desain Sistem Pembelajaran Fisika 
• Media Pembelajaran Fisika
• Pembalajaran Fisika nteraktif Lanjut 

Persyaratan Peserta 
Guru Pengajar Fisiska yang pe

Pelatihan ini bertujuan untuk 
membekali peserta mengenai 
penyusunan pembelajaran Fisika 

ali peserta dengan pengetahuan dan 

• 

kuti diklat sejenis 

200 jam 

(1 bulan) 

7. Fisika Berbasis E-Learning 

berbasis ICT 

Pelatihan ini didesain untuk membek
keterampilan yang meliputi: 

Pengenalan Learning Management Physics System 
• Pengenalan Physics E-Learning Tools 
• Pengenalan Authorware versi 7 

Pengenalan Macromedia F• lash 
 Penegnalan Video Editor dan Video Capture •

• Pengenalan Adobe Auditions 

Persyaratan Peserta 
Guru Pengajar Fisika yang belum pernah mengi

8. Kimia Berbasis E-Learning Pelatihan ini bertujuan untuk 
membekali peserta mengenai 
penyusunan pembelajaran Kimia 
berbasis ICT 

Pelatihan ini didesain untuk membekali peserta dengan pengetahuan dan 
puti: 

• Pengenalan E-Learning Tools 

200 jam 

(1 bulan) 
keterampilan yang meli
• Pengenalan Learning Management System 

• Pengenalan Authorware versi 7 
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NO NAMA DIKLAT TUJUAN DESKRIPSI DURASI 

• Pengenalan Macromedia Flash 
• Pengenalan Video Editor dan Video Capture 

Persyaratan Peserta 
pernah mengikuti diklat sejenis 

• Pengenalan Adobe Auditons 

Guru Pengajar Kimia yang belum 

9. CD Interaktif Media 
Pembelajaran Sains 

Pelatihan ini bertujuan untuk 
membekali peserta mengenai 
Penyusunan CD Interaktif sebagai 
Media Pembelajaran Sains  

bekali peserta dengan pengetahuan dan 
k terampilan yang meliputi: 

 Macromedia Authorware versi 7 tingkat lanjut 

• Penggunaan Software Macromedia Captivate  

at 

200 jam 

(1 bulan) 

Pelatihan ini didesain untuk mem
e

•

• Penggunaan Software Macromedia Flash tingkat lanjut 
 Penggunaan Software

Persyaratan Peserta 
atGuru Pengajar M ematika dan Sains yang belum pernah mengikuti dikl

sejenis 

10. Pendidikan Lingkungan 
Hidup Level Dasar 

Menumbuhkan kesadaran, 
kepedulian dan tanggungjawab 
terhadap lingkungan, serta 
meningkatkan sikap kerja yang 
berwawasan lingkungan 

puan yang diintegrasikan dengan Pendidikan 

ktek Pengolahan Limbah Padat dan Cair 

Persyaratan Peserta 
mengikuti Talent Scouting 

Swasta 

100 jam 

(2 minggu) 

• Konsep Lingkungan Hidup di SMK 
• Analisis Profil Kemam

Lingkungan Hidup (PLH) 
• Pra

• Kepala Sekolah yang belum 
• Guru SD/SMP/SMK/SMA 

Tenaga Administrasi • 
• Siswa/OSIS SD/SMP/SMK/SMA 
• Ketua Yayasan 

Lembaga Pemerintahan/• 
• Masyarakat Umum  

11. Pendidikan Lingkungan 
Level Lanjut 

Meningkatkan wawasan peserta 
tentang lingkungan dunia 
pendidikan di sekolah serta melatih 
pembuatan Bahan Ajar/Modul 
Kejuruan yang terintegrasi dengan 
materi lingkungan 

eri lingkungan ke dalam setiap pembelajaran 

han Ajar/Modul kejuruan yang terintegrasi dengan 

gan 

Persyaratan Peserta 

SMA 

• n 
Swasta 

50 jam 

(` hari) 

• Pengintegrasian mat
• Penyusunan SAP 
• Penyusunan Ba

materi lingkungan 
• Manajemen Lingkun

• Kepala Sekolah yang belum mengikuti Talent Scouting  
• Guru SD/SMP/SMK/
• Tenaga Administrasi 

Ketua/Guru Yayasa 
• Lembaga Pemerintahan/
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NO NAMA DIKLAT TUJUAN DESKRIPSI DURASI 

12. Manajemen Lingkungan Meningkatkan kemampuan 
pengelolaan lingkungan hidup pada 
lingkup sekolah sehingga 
berwawasan lingkungan 

01 

 Sekolah 

•

50 jam 

(1 minggu) 

• Penerapan ISO 1400
ngelolaan Ta• Pe ta Ruang Wilayah Dalam 

Pengelolaan Tata Ruang Wilayah Luar • 

Persyaratan Peserta 
• Kepala Sekolah/Waka
• Manajer 
 Guru SD/SMP/SMK/SMA 
• Ketua/Guru Yayasan 

13. Pendidikan Lingkungan 
Hidup (PLH) Berbasis E-
Learning 

enai 
an PLH 

berbasis ICT 

rta dengan pengetahuan dan 

ngelolaan Lingkungan 
ent System 

 versi 7 
 Flash 

tor dan Video Capture 
Pengenalan Adobe Auditons 

(1 bulan) 

Pelatihan ini bertujuan untuk 
membekali peserta meng
penyusunan pembelajar

Pelatihan ini didesain untuk membekali pese
keterampilan yang meliputi: 
• Dasar-dasar Pe
• Pengenalan Learning Managem

lan E-Learning Tools • Pengena
Pengen• alan Authorware
Pengenalan Macromedia• 

• Pengenalan Video Edi
• 

Persyaratan Peserta 
• Kepala Sekolah 

la • Wakil Kepa Sekolah 
• Guru SD/SMP/SMK/SMA 

Tenaga Administrasi • 
Siswa/OSIS SD/SMP/SMK/SMA • 

• Ketua Yayasan  
• Lembaga Pemerintahan/Swasta 
• Masyarakat Umum 

200 jam 

14. Pendidikan Teknologi 
Dasar (PTD) 

Pelatihan ini bertujuan untuk 
membekali peserta mengenai 
Pengetahuan Teknologi Dasar bagi 
Guru-guru SD dan SMP 

tuk membekali peserta dengan pengetahuan dan 
uti: 

asar bagi Guru Sekolah Dasar 
Dasar bagi Guru SMP 

100 jam 

(2 minggu) 

P latihan ini didesai
keterampilan yang 

e n un
melip

Pengenalan Teknologi • D
Pengenalan Teknologi • 

Persyaratan Peserta 
 Guru-guru SD/SMP
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JURUSAN : PENDIDIKAN UMUM 
 

UJUAN DESKRIPNO NAMA DIKLAT T SI DURASI 

1. English Teacher Training Memfasilitasi peserta menempuh te
tingkat Regional dan Internasional 
TOEIC Bridge (khususnya untuk si

ed Skill (33 jam) 
ing Skill  

ding Skill 
• Writing Skill 
• Listening Skill  

Persyaratan Peserta 
• Guru-guru SMP/SMK/SMU 
• Siswa-siswa SMP/SMK/SMU 
• Karyawan Perusahaan 
• Masyarakat umum 
    (Target 1000  orang peserta tes dalam 1 tahun) 

2 x 60 menit 

Setiap saat / 
Setiap kali test  

s TOEIC • Ingrat
eakataupun 

swa SMP). 
• Sp
• Rea

2. Bahasa Inggris Tingkat 
Pemula (Elementary) 

Melatih peserta agar mampu berkomunikasi 
dalam bahasa Inggris, tingkat pemula 
(Elementary), sehingga keterampilan peserta 
tercermin dalam skor TOEIC sekurang-
kurangnya 300 yang disajikan secara terpadu 

 

Diklat ini disajikan secara terpadu yang meliputi 
keterampilan: 
• Berbicara (speaking) 
• Menyimak (Listening) 
• Menulis (Writing), dan 
• Membaca (Reading) 

Persyaratan Peserta 
Umum (Siapa saja yang ingin belajar berbahasa Inggris 
tingkat pemula) 

200 jam 

(1 Bulan) 

3. Bahasa Inggris Tingkat Pra 
Menengah (Pre 
Intemidiate) 

Meningkatkan kemampuan peserta untuk 
berkomunikasi dalam bahasa Inggris tinglat 
pra menengah (Pre Intermediate), 

sehingga ketrampilan peserta tercermin dalam 
skor TOEIC sekurang-kurangnya 400.  

Diklat ini disajikan secara terpadu yang meliputi 
keterampilan: 
• Berbicara (Speaking) 
• Menyimak (Listening) 
• Menulis (Writing), dan 
• Membaca (Reading) 

Persyaratan Peserta 
• Telah memiliki sertifikat kursus bahasa Inggris tingkat 

pemula (Elementary) 
• Peserta 48 orang 

200 jam 

(1 Bulan) 

4. Bahasa Inggris Tingkat 
Menengah (Intermidiate) 

Melatih peserta agar mampu berkomunikasi 
dalam bahasa Inggris, tingkat menengah 
(Intermidiate), sehingga ketrampilan peserta 
tercermin dalam skor TOEIC sekurang-
kurangnya 500 yang disajikan secara terpadu 

Diklat ini disajikan secara terpadu yang meliputi 
keterampilan: 
• Berbicara (speaking) 
• Menyimak (Listening) 
• Menulis (Writing), dan 
• Membaca (Reading) 

200 jam 

(1 Bulan) 
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NO NAMA DIKLAT TUJUAN DESKRIPSI DURASI 

 Persyaratan Peserta 
Telah memiliki sertifika asa Inggris tingkat pra 

ne re interm iate) 
t kursus bah

me ngah (p id

5. Bahasa Inggris Tingkat 
Pemula (Elementary) 
untuk Guru non Bahasa 
Inggris 

i 

(Elementary), sehingga ketrampilan peserta 
tercermin dalam skor TOEIC sekurang-
kurangnya 300 yang disajikan secara terpadu 

 

k  secara terpadu yang meliputi 

aking) 
(Listening) 

 

ngkat pemula) 

Melatih peserta agar mampu berkomunikas
dalam bahasa Inggris, tingkat pemula 

Di lat ini disajikan
keterampilan: 
• Berbicara (spe
• Menyimak 
• Menulis (Writing), dan

(Reading) • Membaca 

Persyaratan Peserta 
Guru Non Bahasa Inggris (ti

200 jam 

(1 Bulan) 

Memfasilitasi peserta menempuh tes TOEIC 
tingkat Regional dan Internasional ataupun 

untuk 
siswa/ guru SMP/SMK/SMA, Staf Perusahaan, dan 

Peserta 
SMA 
SMA 
 

 T ge n eserta tes dalam 1 tahun) 

2 x 60 menit 6. TOEIC Preparation Course 

TOEIC Bridge (khususnya untuk siswa SMP). 

• JPenyelenggaraan tes TOEIC dan TOEIC Bridge 

masyarakat umum. 

Persyaratan 
• 
• Siswa-siswa SMP/SMK/

Guru-guru SMP/SMK/

• Karyawan Perusahaan
• Masyarakat umum  
   ( ar t 1000  ora g p

 

7. TOEFL Preparation Course 

 

Melatih peserta dalam mempersiapkan 
pelaksanaan tes TOEFL sehinggga mencapai 
standar minimal 450 

Language Skill Development: 
• Ingrated Skill  
• Speaking Skill  
TOEFL Preparation: 

Listenin• 
• Structure and Writen 

g Comprehention  
Exspreassions  

n  

SMA 

•  
m 

144 jam 

3x/minggu 

• Reading Comprehentio
• PracticeTest  

Persyaratan Peserta 
• Guru-guru SMP/SMK/
• Siswa-siswa SMP/SMK/SMA 

Karyawan Perusahaan
• Masyarakat Umu

(3 bulan)  

 

8. Pre Departure English 
Course 

Membekali peserta yang akan bertugas ke Lu
Negeri agar mereka mampu berkomunikasi 

alam Bahasa Inggris 

ar 

d
puti 

Pembekalan pengetahuan dan keterampilan 
berkomunikasi dalam bahasa Inggris, yang meli
keterampilan: 

200 jam 

(1 bulan) 
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NO NAMA DIKLAT TUJUAN DESKRIPSI DURASI 

• Berbicar eaking)
• Menyimak (Listening) 

a (Sp  

• Membaca (Reading), dan 

asa Inggris peserta tercermin 
dalam skor TOEIC sekurang-kurangnya 600 

il Kepala Sekolah 

• Menulis (Writing) 
Sehingga kemampuan berbah

Persyaratan Peserta 
Kepala Sekolah•  / Wak

• Guru 

9. Bahasa Indonesia 

 

 

 

eserta dalam mengembangkan kurikulum 
bahasa Indonesia meliputi penyiapan bahan 
ajar, perencanaan pembelajaran bahasa 
Indonesia untuk mencapai standar kompetesi 

 

mpilan Berbahasa 

I Kompetensi Berbahasa Indonesia 

Apresiasi Seni (Bahasa Indah) 

• 
• 

200 jam 

(1 bulan) 

 

Meningkatkan pengetahuan dan keterampilan 
p

serta mamapu melaksanakan PBM Bahasa
Indonesia sesuai KTSP  

• Pengembangan Ketera
• KTSP  
• Dasar Pembuatan UJ

(UKBI) 
• Strategi Pembelajaran 
• 
• SAP dan Penyusunan Bahan Ajar 

Media Pembelajaran 
Penulisan Modul 

Persyaratan Peserta 
• Guru Bahasa Indonesia 
• 24 orang 

10. Bimbingan Penyuluhan 
(Konseling) 

Membekali peserta dalam kemampuan 
mengelola kegiatan bimbingan dan penyuluhan

• Dasar-dasar Bimbingan 

• Pengenalan Pribadi 

giatan 
Pembinaan dan Penyembuhan 

rta 
an 

 

100 jam 

(2 minggu) 
• Dasar-dasar Penyuluhan 

• Diagnosa dan Terapi 
• Perencanaan Ke
• 

Persyaratan Pese
• Guru Bimbingan Penyuluh
• Pendidik dan Tenaga Kependidikan

 

11. Bimbingan Karir Membekali peserta dalam kemampuan 
mengelola kegiatan bimbingan karier. 

imbingan Karir 
rja 
 

si Pekerjaan 

ari Kerja 

100 jam 

(2 minggu) 

• Dasar-dasar B
• Pengenalan Dunia Ke

Pengenalan Posisi Diri• 
• Jenis, Standar, dan Spesifika
• Perencanaan Karir 
• Teknik dan Siasat Menc
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NO NAMA DIKLAT TUJUAN DESKRIPSI DURASI 

Persyaratan Peserta 
• Guru Bimbingan Kariri 

• Pendidik dan Tenaga Kependidikan 

12. Peningkatan Kompetensi 
Manajer dan Tutor 
Pendidikan Luar Sekolah 
(PLS) 

Meningkatkan kompetensi Manajer dan Tutor 
dalam kegiatan pembinaan dan pelatihan 
terhadap Pendidik dan Tenaga Kependidikan 

 Fungsi Manajer 
Fungsi Tutor 

mahaman kebutuhan 

han 

 Sekolah 
• 

50 jam 

(1 minggu) 

• Kompetensi Tugas dan
• Kompetensi Tugas dan 
• Teknik Pengenalan dan Pe

masyarakat 
• Metodologi Pembelajaran 
• Bimbingan dan Pembinaan tentang Pelati

Persyaratan Peserta 
• Kepala Sekolah 
• Waka

Manajer  
• Tutor PLS 

Pendidik dan Tenaga Kependidikan • 

13. Pengembangan 
Kurikulum, Silabus, dan 

PP 

n 

 nerapkan Standar Kompetensi, 
 Program 

 Penyusunan KTSP   
 dan RPP 

ji co d   

kolah 
• 

100 jam 

(2 minggu) R

Membekali peserta dengan pengetahuan da
keterampilan dalam penyusunan dan 
pengembangan kurikulum, silabus, dan RPP

• Memahami Dasar Penyusunan dan Prinsip Pelaksanaan 
KTSP 

•

Kompetensi Dasar, dan Struktur
 Mengembangkan dan me

• Menganalisis Sistematika KTSP 
• Menerapkan Prosedur
• Menyusun Silabus
• U  ba dan vali asi

Persyaratan Peserta 
• Kepala Se

Waka Sekolah 
• Guru 

Tenaga Kependidikan • 

14. Metodologi Pembelajaran 
Teknik 

Membekali peserta dengan pengetahuan dan 
keterampilan untuk mengelola Kegiatan Belajar 
Mengajar mata diklat keteknikan,  Metode 
Mengajar, dan Membuat Media Pembelajaran 

an dan keterampilan untuk 
jar Mengajar, Desain Instruksional 

jar Interaktif 

belajaran 

50 jam 

(1 minggu) 

Pe
mengelola Kegiatan Bela

mbekalan pengetahu

Keteknikan yang meliputi: 
• Pengkajian Kurikulum 2004 
• Penyusunan Bahan A

a• Pembuat n Media  
Metodologi Dinamis & Evalua• si Pem

• Micro Teaching 
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Persyaratan Peserta 
• Guru SMK 
• Instruktur Training Centre 

15. Competency Based 
Training (CBT) 

Program pelatihan ini bertujuan membekali 
guru-guru di sekolah atau instruktur di industri 
tentang konsep pembelajaran berbasis 
kompetensi, pembuatan modul dan media 
pembelajaran. 

kali peserta tentang 
Konsep Competency Based Training (CBT), Analisis 

r Daya, Pembuatan Modul, 
ensi, dan Media Pembelajaran 

50 jam 

(1 minggu) 

Pelatihan ini didesain untuk membe

Kurikulum, Analisis Sumbe
Penilaian Berbasis Kompet
Interaktif 

Persyaratan Peserta 
• Guru SMK 
• Karyawan Industri 

16. 
keterampilan terhadap pengembangan dan 
pemanfaatan media pendidikan 

n media pendidikan 
ikan 

idikan 
 Industri 

(2 minggu) 

Media Pendidikan Membekali peserta dengan pengetahuan dan • Dasar-dasar media pendidikan 
Pembuata• 

• Penggunaan Media Pendid
• Perawatan dan Perbaikan Media Pendidikan 

Persyaratan Peserta 
• Guru 
• Tenaga Kepend
• Instruktor

100 jam 

17. Pembelajaran Aktif, 
Kreatif, Efektif dan 

PAKEM) 

Meningkatkan kemampuan dalam 
pembelajaran yang Aktif, Kreatif, Efektif dan • Pembelajaran yang Kreatif dan Inovatif 

P ratan Peserta 

50 jam 

(1 minggu) Menyenangkan ( Menyenangkan (PAKEM) 

• Penerapan KTSP berbasis PAKEM 

• Asessmen Pembelajaran PAKEM 

ersya
Guru 

18. Pengembangan 
Multimedia Interaktif 

Membekali peserta dengan pengetahuan dan 
keterampilan tentang pengintegrasian multi 
media untuk keperluan pembelajaran dalam 
bentuk CD Interaktif asi Visual 

• Image, Video, dan Audio 
ungan Media teks, Image, Video, 

tan multimedia interaktif 

ratan Peserta 

100 jam 

(2 minggu) 

• Dasar-dasar Media Elektronik 
• Pengenalan Software dan Macromedia 
• Pemrograman 
• Tipografi dan Komunik
 
 Editing dan Penggab•

dan Audio 
• Teknik Pembua

Persya
• Petugas Multimedia 
• Guru 
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NO NAMA DIKLAT TUJUAN DESKRIPSI DURASI 

• Tenaga Kependidikan 
• Instruktor Industri 

19. Pengembangan Bahan 
Ajar (Modul) 

Meningkatkan kemampuan peserta dalam 
perancangan dan pembuatan modul/Bahan 
Ajar dan Penyusunan Bahan Ajar/Modul 

Pembuatan, uji coba, dan validasi 

• Instruktor Industri 

100 jam 

(2 minggu) 

• han Ajar/Modul 
Komponen-komponen Bahan Ajar/Modul  
Kaidah-kaidah Ba

• 
• Perencanaan 

• 

Persyaratan Peserta 
• Guru 
• Tenaga Kependidikan 

20. pan 
(Applied Research) 

 

anaan dan pembuatan proposal penelitian 
an coba hasil peneltian 

 Peserta 
lah 

Guru 

(2 minggu) 

Penelitian Tera Membekali peserta diklat tentang perancangan
dan pengelolaan penelitian terapan  

• Dasar-dasar Penelitian Terapan 
• Teknologi tepat guna 
• Inovasi dan Kreatifitas 
• Peranc
• Pelaksanaan d  uji 

Persyaratan
• Kepala/Waka Seko
• 
• Tenaga Kependidikan 
• Instruktor Industri 

100 jam 

21. Penelitian Pendidikan Meningkatkan kemampuan peserta dalam 
perancanaan dan pelaksanaan penelitian 
pendidikan 

Perancan mbuatan Proposal Penelitian 
n 

 Penelitian 
an Pengumpulan Data Penelitian 

n Hasil dan Analisis Data 
• Struktur dan Kerangka Laporan Penelitian 

ian 

id n 

100 jam 

(2 minggu 

• Prinsip-prinsip Dasar Penelitian Pendidikan 
• gan dan Pe

Penyusunan Isntrume• 
• Metodologi
• Pengelolaan Kegitan d
• Teknik Pengelolaa

• Seminar dan Publikasi Hasil Penelit

Persyaratan Peserta 
• Kepala/Waka Sekolah 
• Guru 

aga Kepend ika• Ten

22. Penelitian Tindakan Kelas Meningkatkan profesionalismen pendidik dan 
tenaga kependidikan dalam perancanaan dan
pelaksanaan Penelitian Tindakan Kelas (PTK) 

 salah 
• Prinsip-prinsip Dasar PTK 

Perancangan dan Penetapan • Fokus Ma
Metodologi Penelitian • 

 

100 jam 

(2 minggu 
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• Pengelolaan Kegitan dan Pengumpulan Data PTK 
an Siklus Perbaikan  

•  Refleksi 

h 

Tenaga Kependidikan 

• Perencanaan Tindakan d
• Pelaksanaan dan Tindakan dan Monitoring 

Analisis dan
• Struktur dan Kerangka Laporan PTK 

Persyaratan Peserta 
• Kepala/Waka Sekola
• Guru 
 •

23. Pengolahan Data Hasil 
Penelitian 

Membekali peserta dalam kemampuan dan 
penguasaan teknik pengelolaan data hasil 
penelitian 

Data penelitian 
a Kuantitatif 

an Data Kualitatif 
Teknik Pengolahan Data Campuran 

ntuk pengelohan Data

• Menganalisis Jenis-jenis 
Teknik pengolahan Dat• 

• Teknik pengolah
• 
• Penggunaan Software Komputer u  

Penelitian (Excel, SPSS, dll) 
• Mengidentifikasi, Mendiskripsikan, dan Visualisasi Data 

a/Waka Sekolah 

kan 

100 jam 

(2 minggu 

hasil Penelitian 
• Penyajian Data dalam laporan penelitian 

Persyaratan Peserta 
• Kepal
• Guru 
• Tenaga Kependidi

24. Penyusunan Proposa
Penelitian 

l 
 Perumusan Masalah, Tujuan, dan 

jek, Setting, 
an) 

sentasikan Proposal penelitian 
w dan Revisi  

kolah 
• Guru 

Meningkatkan kemampuan peserta dalam 
pembuatan proposal penelitian 

• Perumusan Latar Belakang  
• Pengidentifikasian dan

Manfaat Penelitian 
• Membangun Keranka Teoritis, Hipotesa, dan Alur 

Penelitian  
• Penetapan Metodologi (Metode, Teknik, Sub

dan Tahapan Peneliti
• Menyusun dan mempre
• Revie

Persyaratan Peserta 
• Kepala/Waka Se

• Tenaga Kependidikan 

100 jam 

(2 minggu 

25. Karya Tulis Ilmiah 
Pendidikan 

an kemampuan peserta dalam 
penulisan karya tulis ilmiah serta teknik 
publikasi  

arya Tulis Ilmiah 
eristik Artikel, Makalah, Prosiding, 

(2 minggu 

Meningkatk • Pengenalan Berbagai K
• Mendiskripsikan karakt

Jurnal, dan Buku Pelajaran 

100 jam 
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• Penulisan dan Perancangan 

Penyuntingan/Editing Struktur, Bahasa, Gam• 
Tabel 

bar, dan 

• Evaluasi dan Review Karya Tulis 

Persyaratan Peserta 
• Kepala/Waka Sekolah 
• Guru 
• Tenaga Kependidikan 

26. Penilaian Pendidikan Membekali peserta dalam perencanaan 
pengembangan dan pelaksanaan penilaian 
pendidikan 

• Dasar-dasar penilaian 
• Penilaian Kognitif, Praktek, dan Sikap 
• Teknik Penyusunan Ins

Pembuatan Kisi-kisi
triumen Penilaian 

 dan Spesifikasi Penialaian 
Analisa Butir Soal 

• 
• 
• Pengolahan Data Hasil Pengukuran  
• Penialaian Berbasis Kompetensi 
• Penilaian Project Work dan Hasil Kerja 

Persyaratan Peserta 
• Kepala/Waka Sekolah 
• Guru 
• Tenaga Kependidikan 

100 jam 

(2 minggu 

27. TOT Kompetensi 
Kepribadian 

Meningkatkan kemampuan penyeimbangan 
diri sendiri dengan lingkungan sosial 

r Kepribadian 
Diri 

50 jam 

(1 minggu 

• Prinsip dan Dasar-dasa
• Pengenalan dan Pengembangan 
• Teknik Komunikasi  
 Menumbuhkan Penguasaan Diri •

• Simpati dan Empati 
• Berpikir Positif 

Per
• Kepala/Waka Sekolah 

Guru 

syaratan Peserta 

• 
• Tenaga Kependidikan 

Karyawan Industr• i 
• Masyarakat 

28. TOT Kompetensi Sosial  Memupuk dan mengembangkan pengetahuan 
agar berkemapuan untuk membina dirinya dan 
bersosialisasi sebagai insan sosial 

r Hubungan Sosial  
 Komunikasi 

r Individu dan Kelompok 

50 jam 

(1 minggu 

• Prinsip dan Dasar-dasa
• Teknik
• Teknik Hubungan anta
• Membangun Tim 
• Melihat Peluang Bersama 
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• 
• Kepemimpinan Sosial 

Relawan So

Tanggung jawab sebagai Warga 

• sial 

• ati 

kolah 

• Kedewasaan dalam Relasi 
Membangkitkan Beremp

Persyaratan Peserta 
• Kepala/Waka Se
• Guru 
• Tenaga Kependidikan 

wan Industri • Karya
Masya• rakat 

29. TOT Kompetensi 
Pedagogik 

Membekali peserta dalam bidang pedagogi
serta kemampuan menerapkan dalam duni
pendidikan  

k 
a 

ial 
Pengembangan Peserta 

•

• Pedagogik dan Filsafat Pendidikan 
Psikologi dan Perkembangan Peserta Didik • 

• Teknik dan Praktek Pendidikan 
Pengenalan Multi Intelegens• 

• Pembinaan, Bimbingan, dan 
Didik 

Persyaratan Peserta 
 Kepala/Waka Sekolah 
• Guru 
• Tenaga Kependidikan 

50 jam 

(1 minggu 

• 
• Interelasi dan Korelasi 

Prinsip-prinsip Sosiometri 

 Sosiogram 
i 

30 jam 

(3 Hari) •

• Implementasi Sosiometr

Per
Kepala/Waka Sekolah 
syaratan Peserta 

• 
Guru • 

• Tenaga Kependidikan  

30. TOT Sosiometri  Meningkatkan kemampuan peserta dalam 
penerapan Sosiometri di lingkungan pendidikan  

31. TOT Psikometri Meningkatkan kemampuan peserta dalam 
penerapan Psikometeri di lingkungan 
pendidikan  

rjemahan Hasil Psikometri  

• Kepala/Waka Sekolah 

30 jam 

(3 Hari) 

• Prinsip-prinsip Psikometri 
• Teknik dan Metode Psikometri 
• Interelasi dan Korelasi

Penerapan Psikometri • 
Pembacaan dan Pene• 

Persyaratan Peserta 

• Guru 
• Tenaga Kependidikan 
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32. Uji Kompetensi dan 
Sertifikasi 

Membekali peserta dalam kemampuan 
pengetahuan dan praktek pelaksanaan Uji 
Kompetensi dan Sertifikasi  

n 

Kerja 
n Asessor 

• Teknik dan Metode Penilaian Kompetensi 
earning (Pengakuan Hasil Belajar 

asi Internal dan Eksternal 
n 

a Sekolah 
• Guru 

n 

100 jam 

(2 minggu) 

• Dasar-dasar penilaia
• Sistem Penilaian Kompetensi 
• Standar Kompetensi 
• BNSP, TUK, da
 
• Recognition of Prior L

Awal) 
• Verifik
• Sertifikasi dan Pelapora

Persyaratan Peserta 
• Kepala/Wak

• Siswa 
• Tenaga Kependidika
• Karyawan Industri/BUMN 

33. Pengelolaan 
Perpustakaan 

Meningkatkan kemampuan peserta dalam 
pengelolaan perpustakan  

 Belajar 
Administrasi Perpustakaan 
Sistem Dewey Desimal 

tan Bahan Pustaka 
ku 

n Perpustakaan 

N 

50 jam 

(1 minggu) 

• Perpustakaan dan Sumber
• 
• 
• Katalogisasi  
• Penataan dan Perawa
• Pustaka Non Bu
• Pengembangan Manajeme

Persyaratan Peserta 
• Kepala/Waka Sekolah 
• Guru 
• Siswa 
• Tenaga Kependidikan 

Karyawan Industri/BUM• 

34. Laboran Meningkatkan kemampuan peserta dalam 
pengelolaan laboratorium 

etak (Lay out) Laboratorium 
Ventilasi, Pencahayaan, dan Pengaturan Suhu 

atorium 

100 jam 

( ) 

• Teknik Tata L
• 
• Kelistrikan 
• Keselamatan dan Kesehatan Kerja 
• Perawatan dan Perbaikan  
• Administrasi Laboratorium 
• Penjadwalan dan Pengaturan Penggunaan 

Labor

Persyaratan Peserta 
• laboran 
• Guru 

2 minggu
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• Siswa 
• Tenaga Kependidikan 

Karyawan Industri/BUMN • 

35. Teknisi Bengkel Meningkatkan kemampuan peserta dalam 
pengelolaan Bengkel 

etak (Lay out) Bengkel 
Pengaturan Suhu 

atan Kerja 
kan  

Penjadwalan dan Pengaturan Penggunaan Bengkel 

MN 

(2 minggu) 
•

• Ventilasi, Pencahayaan, dan 
 Teknik Tata L

• Kelistrikan 

• 
Peraw
Keselamatan dan Keseh

• atan dan Perbai
• Administrasi Bengkel 
• 

Persyaratan Peserta 
• laboran 

Guru • 
Siswa • 

• Tenaga Kependidikan 
• Karyawan Industri/BU

100 jam 
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NO NAMA DIKLAT TUJUAN DESKRIPSI DURASI 

1. Kepemimpinan 
Entrepreneur 

Meningkatkan kemampuan / kompetensi 
kepemimpinan (Leadership) peserta dalam 
mengelola dan mengembangkan sekolah 
menuju sekolah unggul berstandar nasional 
atau bertarai internasional 

 
ram PMPTK 

n tentang 
an K 

impinan 
ektif dan Negosiasi 

emen Pemasaran 
impinan Entrepreneur Pengelolaan Sekolah 

en 
gelolaan SMK 

Persyaratan Peserta 

) 
la Sekolah 

100 jam 
(2 minggu) • Visi – Misi dan Rencana Strategis Depdiknas dan

Kebijakan Prog
• UU Sisdiknas, Peraturan Pemerintah, Kepme

Penyelenggara  SM
Prinsip-prinsip kepem• 

• Teknik Komunikasi Ef
• Manaj
• Kepem
• Prinsip-prinsip Manajem
• Perencanaan Strategis Pen

• Kepala Sekolah 
• Kepala Sekolah (yg belum mengikuti Talent Scouting
• Wakil Kepa
• Ketua Komite Sekolah 
• Ketua Yayasan 
• Institusi Pasangan  

2. Penyusunan Rencana 
Strategis  

Program pelatihan ini bertujuan membekali 
peserta Manajemen Strategis, Perencanaan 
Strategis, dan Penyusunan Program Kerja 
Sekolah/Instansi 

• Rencana Strategis Depdiknas dan 
Kebijak TK 

kan Peraturan Daerah 
sunan Program Kerja Lima Tahun, dan Program 
atu Tahun 

• Kepala Sekolah 

50 jam 
(1 minggu) Visi – Misi dan 

an Program PMP
 UU Sisdiknas •

• Tupoksi 
• Kebija
• Penyu

Kerja S

Persyaratan Peserta 

• Wakil Kepala Sekolah 

3. Peningkatan Kinerja 
Manajemen 

Untuk membekali para peserta diklat tentang 
berbagai hal yang menyangkut peningkatan 
kinerja sekolah dan peningkatan kinerja Kepala 
Sekolah. 

 
gram PMPTK 

rja Kepala Sekolah 

•

h 

(1 minggu) • Visi – Misi d
Kebijakan Pro

an Rencana Strategis Depdiknas dan

• Perencanaan Strategis 
 Peran Kepala Sekolah  •

• Monitoring dan Evaluasi Kine

Persyaratan Peserta 
 Kepala Sekolah 
• Wakil Kepala Sekola

 

50 jam 
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4. Out Bond dan 
Membangun Tim 

Meningkatkan kemampuan manajerial peserta 
khususnya dalam membangun tim kerja 
mengelola dan mengembangkan 
organisasi/sekolah yang berkinerja tinggi sesuai 
dengan kebutuhan dan tuntutan masyarakat. 

Misi dan Rencana Strategis Depdiknas dan 
PTK 

 
• Prinsip-prinsip Kepemimpinan 
• Teknik Komunikasi yg Efektif 
• Membangun Tim Kerja 
• Kepemimpinan Entrepreneur  
• Prinsip-prinsil pelatihan Outdoor 
• Praktik Out Bond 

Persyaratan Peserta 
• Kepala Sekolah  

(yg belum Talent Scouting) 
• Waka Sekolah 
• Guru 
• Komite Sekolah 
• Pengurus yayasan Yayasan 

50 jam 
(1 minggu) • Visi – 

Kebijakan Program PM
• Prinsip-prinsim Manajemen

5. Manajemen Mutu Meningkatkan kemampuan peserta tetang 
manajemen mutu dalam mengelola dan 
mengembangkan organisasi/sekolah yang 
berkinerja tinggi sesuai dengan kebutuhan dan 
tuntutan masyarakat. 

• Visi – Misi dan Rencana Strategis Depdiknas dan 
Kebijakan Program PMPTK 

• Prinsip-prinsim Manajemen 
• Prinsip-prinsip Kepemimpinan 
• Teknik Komunikasi yg Efektif 
• Manajemen Mutu ISO 9001: 2000 
• Perumusan dokumen / Instrument Manajemen Mutu 

Sekolah 

Persyaratan Peserta 
• Kepala Sekolah 
• Waka Sekolah 
• Guru 
• Komite Sekolah 
• Ketua Yayasan 
• Institusi Pasangan 

50 jam 
(1 minggu) 

6. Manajemen Sekolah Meningkatkan kemampuan manajerial peserta 
dalam mengelola dan mengembangkan 
sekolah menuju sekolah unggul berstandar 
nasional atau bertarai internasional 

       

• Visi – Misi dan Rencana Strategis Depdiknas dan 
Kebijakan Program PMPTK 

• UU Sisdiknas, Peraturan Pemerintah, Kepmen tentang 
Penyelenggaraan SMK 

• Kepemimpinan Entrepreneur Pengelolaan Sekolah 
• Perencanaan Strategis Pengelolaan SMK 
• Penyusunan Rencana Strategis dan Program kerja 

Implementasi Kurikulum Tingkat Satuan Pendidikan 
 

50 jam 
(1 minggu) 
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Persyaratan Peserta 
 Kepala Sekolah •

• Waka Sekolah 
• Komite Sekolah 
• Ketua Yayasan 

Institusi Pasangan • 

7. Manajemen 
Ketatausahaan Sekolah 

Meningkatkan kemampuan peserta dalam 
pengelolaan ketatausahaan sekolah yang 
berbasis sistem informasi manajemen sesuai 
dengan perkembangan teknologi informasi 

rategis Depdiknas dan 

formasi manajemen 
ormasi ketenagaan Sekolah 

m informasi akademik / Sekolah 

kolah 
ng Kurikulum 

dang Kesiswaan 
Guru yang relevan 

yasan 

100 jam 
(2 minggu) • 

Kebijakan Program PMPTK 
Visi – Misi dan Rencana St

• Prinsip-prinsim Manajemen 
• Administrasi dan ketata usahaan sekolah 
• Pengenalan sistem in

an sist n inf• Pembuat e
Pembuatan siste• 

• Pembuatan sisten informasi keuangan Sekolah 

Persyaratan Peserta 
aha Se• Kepala Tata Us

Waka Sekolah • Bida
• Waka Sekolah Bi
• 
• Stas tata Usaha 

Pengurus Komite Sekolah • 
• Pengurus Ya

8. Pengelolaan Keuangan 
Sekolah 

Meningkatkan kemampuan peserta dalam 
pengelolaan keuangan sekolah yang berbasis 
Sistem Informasi Keuangan.   

gis Depdiknas dan 

•  Keuangan Dasar 
rinsi nsi sar  

r 
 Keuangan 

rmasi Keuangan Sekolah 

100 jam 
(2 minggu) • Visi – Misi dan Rencana Strate

Kebijakan Program PMPTK 
Prinsip Manajemen

• P p Akunta  Da
 Prinsip Auditing Dasa•

• Sistem Informasi
• Pembuatan Sistem Info

Persyaratan Peserta 
• Waka Sekolah Bidang yang relevan 

Kepala Tata Usaha Sekolah • 
Guru yang relevan • 
Staf Tata Usaha • 

• Pengurus Komite Sekolah 
• Pengurus Yayasan 

9. Pengembangan Sekolah 
Terpadu  

Meningkatkan kemampuan manajerial peserta 
dalam pengembangan sekolah terpadu sesuai 
dengan kebutuhan dan tuntutan masyarakat 

 Strategis Depdiknas dan 
TK 

Prinsip-prinsip Manajemen dan perencanaan strategis 

100 jam 
(2 minggu) • Visi – Misi dan Rencana

Kebijakan Program PMP
• 
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(School Integra
Development) 

ted 
dan teknologi di bidang pendidikan. 

dan eksternal sekolah 
 Sekolah Terpadu 

s Pengembangan Sekolah 

 kerja implementasi 
du 

•

n 

• Prinsip-prinsip Kepemimpinan 
• Kepemimpinan Entrepreneur  

Analisis lingkungan internal • 
Prinsip-prinsip Pengembang• an
Penyusunan Rencana Strategi• 
Terpadu 

• Penyusunan mekanisme
pengembangan sekolah terpa

Per
• Kepala Sekolah 

syaratan Peserta 

• Waka Sekolah 
• Komite Sekolah 
 Ketua Yayasan 

• Institusi Pasanga

10. Pengelolaan Koperasi 
Sekolah 

Meningkatkan kemampuan / kompetensi 
peserta dalam pengelolaan koperasi dan Usaha 
Kecil sesuai dengan potensi sekolah dan 

 

Misi dan Rencana Strategis Depdiknas dan 
am PMPTK 

ran Pemerintah tentang 
Koperasi dan Usaha Kecil 

di 

gan koperasi dan usaha kecil 

n Koperasi atau Usaha 

• kolah 
• Guru 

 Sekolah 
an 

100 jam 
(2 minggu) 

kebutuhan warga sekolah serta masyarakat
sekitar sekolah. 

• Visi – 
Kebijakan Progr

• Undang-undang dan Peratu

• Analisis perkembangan Koperasi dan Usaha Kecil 
Indonesia 

n• Analisis peluang pengemba
Sekolah 
Penyusunan Proposal Pendiria• 
Kecil Sekolah 

Persyaratan Peserta 
Waka Se

 
 Kepala Tata Usaha •

• Pengurus Komite
• Pengurus Yayas

11. Pengembangan Unit 
Produksi Sekolah 

Meningkatkan kemampuan / kompetensi 
peserta dalam pengelolaan Unit Produksi sesuai 
dengan potensi sekolah dan kebutuhan warga 
sekolah serta masyarakat sekitar sekolah. 

ncana Strategis Depdiknas dan 
ram PMPTK 

an Peraturan Pemerintah tentang 
a Kecil 

• 

• 
lah 

i Sekolah 

100 jam 
(2 minggu) • Visi – Misi dan Re

Kebijakan Prog
• Undang-undang d

Koperasi dan Usah
• Analisis perkembangan Unit Produksi SMK di  

Kewirausahaan 
• Manajemen Pemasaran 

Manajemen Keuangan 
• Analisis peluang pengembangan Unit Produksi Seko
• Penyusunan Proposal Usaha Unit Produks
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Per
Waka Sekolah 

h
Sekolah 

an 

syaratan Peserta 
• 
• Guru 

a • Kepala Tata Usa
Pengurus Komite • 
Pengurus Yaya• s

12. Revitalisasi Diri  erta 

Waka Sekolah 

30 jam 
(3 hari) Persyaratan Pes

• Kepala Sekolah 
• 
• Guru 

13. Out Bond Management 
Training (OMT) 

rta 

meningkatkan kinerja organisasi/sekolah yang 
berkinerja tinggi sesuai dengan kebutuhan dan 
tuntutan masyarakat. 

egis Depdiknas dan 

•

an Out Bond Management Training 
ent Training 

Institusi Pasangan 

50 jam 
(1 minggu) Meningkatkan kemampuan manajerial pese

melalui Out Bond Manajemen Training guna 
• Visi – Misi dan Rencana Strat

Kebijakan Program PMPTK 
• Prinsip-prinsim Manajemen 
• Prinsip-prinsip Kepemimpinan 
• Teknik Komunikasi yg Efektif 
• Membangun Tim Kerja 

Kepemimpinan Entrepreneur   
• Prinsip-prinsil pelatih
• Praktik Out Bond Managem

Persyaratan Peserta 
• 
• Waka Sekolah 

Kepala Sekolah 
 
• Guru 
• Komite Sekolah 
• Ketua Yayasan 

• 

14 Motivation 
Training (AMT) an dalam 

memotivasi siswa, guru, dan karyawan, serta 
pimpinan lembaga agar mereka mau dan 
mampu bekerja secara optimal 

• egis Depdiknas dan 

n 
pinan 

if 

an  
ri 

(3 hari) . Achievement Pelatihan ini didesain untuk membekali 
pengetahuan dan keterampil

Visi – Misi dan Rencana Strat
Kebijakan Program PMPTK 

• Prinsip-prinsim Manajeme
m• Prinsip-prinsip Kepemi

• Teknik Komunikasi yg Efekt
Prinsip-prinsip Achievement • Motivation Training 

• Praktik Management Motivation Training 

Persyaratan Peserta 
• 
• Siswa-siswa 

Guru-guru 

• Tenaga Kependidik
• Karyawan Indust

30 jam 
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15. Management Motivation 
Training (MMT) 

Meningkatkan kemampuan manajerial peserta 
melalui Management Motivation Training 

n 

ana Strategis Depdiknas dan 
Kebijakan Program PMPTK 

• n 

n Training 

• 

50 jam 
(1 minggu) 

dalam mengembangkan organisasi/sekolah 
yang berkinerja tinggi sesuai dengan kebutuha
dan tuntutan masyarakat. 

• Visi – Misi dan Renc

• Prinsip-prinsim Manajemen 
Prinsip-prinsip Kepemimpina

• Teknik Komunikasi yg Efektif 
Prinsip-prinsip Management Motivation Training • 

• Praktik Management Motivatio

Persyaratan Peserta 
• Kepala Sekolah 

Waka Sekolah • 
• Guru 

Komite Sekolah • 
• Ketua Yayasan 

Institusi Pasangan 

16. Pembukaan Sekolah Baru 
dan  

Jurusan Baru (Re-
Engineering) 

Meningkatkan kemampuan peserta dalam 
menganalisis dan mengembangkan Sekolah 
Baru atau Jurusan Baru sesuai dengan 
kebutuhan masayarakat dan pembangunan di 
masa dating. 

na Strategis Depdiknas dan 
ram PMPTK 
raturan Pemerintah, Kepmen tentang 
n SMK 

merintah tentang Pengembangan Sekolah 
aru  

wilayah 

ah 
an 

P n Peserta 

• endidikan 

• asan 
• Institusi Pasangan 

50 jam 
(1 minggu) • Visi – Misi dan Renca

Kebijakan Prog
UU Sisdiknas, P• e
Penyelenggaraa

• Peraturan Pe
Baru dan Jurusan B

• Analisis Kebutuhan dan Proyeksi tenaga kerja di 
tertentu 
Anailisis potensi lingkungan i• nternal dan ekternal daer

• Perencanaan Strategis Pembukaan Sekolah atau jurus
baru 

ersyarata
• Kepala Sekolah 

Dewan P
• Komite Sekolah 

Pengurus Yay
 

17. Pengelolaan Yayasan 
Pendidikan 

Meningkatkan kemampuan manajerial peserta 
dalam pengelola Yayasan Pendidikan dalam 
mengembangkan sekolah menuju sekolah 
unggul berstandar nasional atau bertarai 
internasional 

encana Strategis Depdiknas dan 
kan Program PMPTK 

ran Pemerintah, Kepmen tentang 

raturan Pemerintah tentang Yayasan

• Visi – Misi dan R
Kebija

• UU Sisdiknas, Peratu
Penyelenggaraan SMK 

• UU Yayasan dan Pe  
• Kepemimpinan Entrepreneur Pengelolaan Sekolah 
• Analisis Peluang pengembangan Yayasan 
• Perencanaan Strategis Pengelolaan Yayasan dan Sekolah 
 

50 jam 
(1 minggu) 
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NO NAMA DIKLAT TUJUAN DESKRIPSI DURASI 

Per

yang dipayungi Yayasan 

syaratan Peserta 
• Ketua/Wakil Ketua Yayasan 
• Kepala Sekolah 
• Komite Sekolah Yayasan 

18. Dewan Pendidikan Meningkatkan kemampuan manajerial peserta 
dalam mengelola dan mengembangkan Dewan 
Pendidikan dalam menjalankan peran dan 
pungisnya. 

UU Sisdiknas, Peraturan Pemerintah, Kepmen tentang 
Penyelenggaraan SMK 

h tentang Dewan Pendidikan 
 Entrepreneur  

canaan Strategis Pengembangan sekolah 
a Strategis Pengembangan Dewan 

• Pengurus Dewan Pendidikan 

n 

50 jam 
(1 minggu) • Visi – Misi dan Rencana Strategis Depdiknas dan 

Kebijakan Program PMPTK 
• 

•

• Kepemimpinan
 Peraturan Pemerinta

• Peren
• Penyusunan Rencan

Pendidikan 

Persyaratan Peserta 
 
• Kepala Sekolah 
• Pengurus Yayasa

19. Komite Sekolah Meningkatkan kemampuan manajerial peserta 
dalam mengelola dan mengembangkan Komite 

Misi dan Rencana Strategis Depdiknas dan 
Kebijakan Program PMPTK 

tang 

ng Komite Sekolah 

bangan sekolah 
s Pengembangan Komite 

•

50 jam 
(1 minggu) 

Sekolah dalam menjalankan peran dan 
pungisnya. 

• Visi – 

• UU Sisdiknas, Peraturan Pemerintah, Kepmen ten
Penyelenggaraan SMK 

a• Peraturan Pemerintah tent
• Kepemimpinan Entrepreneur  

Perencanaan Strategis Pengem• 
Penyusunan Rencana Strategi• 
Sekolah 

Persyaratan Peserta 
• Komite Sekolah 
 Kepala Sekolah 
• Pengurus Yayasan 

20. Pengawas Sekolah Meningkatkan kemampuan manajerial peserta 
dalam Pengawasan Pendidikan untuk 
menjalankan peran dan pungsi Kepengawasan 
Sekolah. 

encana Strategis Depdiknas dan 
kan Program PMPTK 

aturan Pemerintah, Kepmen tentang 
n SMK 

merintah tentang Kepengawasan Sekolah 
repreneur  

50 jam 
(1 minggu) • Visi – Misi dan R

Kebija
• UU Sisdiknas, Per

Penyelenggaraa
• Peraturan Pe
• Kepemimpinan Ent
• Perencanaan Strategis Pengembangan sekolah 
• Penyusunan Rencana Strategis Pengembangan 

Kepengawasan Sekolah 
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NO NAMA DIKLAT TUJUAN DESKRIPSI DURASI 

Persyaratan Peserta 
• Pengawas Pendidikan 
• Calon Pengawas Pendidikan 

21. Kewirausahaan Meningkatkan jiwa kewirausahaan dengan 
mengembangkan potensi diri dan lingkungan 
melalui penerapan manajemen diri dan sosial 

ep an repreneur 
an Tujuan Usaha 

 keuangan praktis 
Program Pengembangan Usaha Sekolah 

sh Flow 

Guru Pengajar Kewirausahaan/ Unit Produksi 

100 jam 
(2 minggu) • Manajemen Kewirausahaan 

• K emmimpin  Ent
 Perencanaan Hidup d•

• Manajemen
• Penyusunan 
• Rencana Usaha dan Ca

Persyaratan Peserta 
• 
• Purna Bakti 

22. Pelatihan Akuntansi 
(Keuangan, Biaya, dan 
Perpajakan)  ajakan di sekolah 

dan dunia bisnis 

egis Depdiknas dan 

nsi dan Perpajakan 

si/ Unit Produksi 

100 jam 
(2 minggu) Pelatihan ini memebri bekal kepada peserta 

untuk menerapkan dan mengembangkan 
praktek Akuntansi dan Perp

• 
Kebijakan Program PMPTK 
Visi – Misi dan Rencana Strat

• Prinsip dan wawasan Akunta
• Praktek Akuntansi dan Perpajakan 

Persyaratan Peserta 
Guru Pengajar Akuntan

23. Komputer Akuntansi Meningkatkan kemampuan peserta dalam 
penguasaan Komputer aplikasi Akuntansi yang 
dapat diaplikasikan di Sekolah. 

encana Strategis Depdiknas dan 
kan Program PMPTK 

puter  
untasi 

si 
n sistem Akuntasi Sekolah yang berbasis 

komputer 

• 

• 

100 jam 
(2 minggu) • Visi – Misi dan R

Kebija
• Pengenalan Kom
• Pengenalan Ak
• Komputer Akuntan
• Pembuata

Persyaratan Peserta 
• Wakil Kepala Sekolah yang relevan 

Kepala Tata Usaha 
• Stas Tata Usaha 

Guru Akuntasi 
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JASA KONS
 
 

Kami merupakan partner yang tepat yang memberi jasa konsultasi untuk keperluan training center,          

 
 
Bidang Sains
1. Desain Konstruksi Laboratorium Sains Adaptif dan Virtual 
2. Penanganan Laboratorium Real Time Data Logging 
3. Jasa Laboratorium Sains Fisika, Kimia, Biologi, Matematika, Pendidikan Lin
 
Bidang Bahasa 
1. Jasa Konsultasi Pengajaran Bahasa Inggris 
2. Penterjemah 
 
Bidang Kependidikan dan Manajemen 
1. Konsultan Perpajakan 
2. dang In P atihan) 
3. Konsultan Pengendalian 
4. Konsultan Pembinaan SM
5. Konsultan Bisnis dan Unit Pro
 

ULTASI 

                           
bengkel pelatihan,  bahan ajar, dan m

 dan Pendidikan Teknologi Dasar 

anajemen sumber daya manusia. 

gk sar ungan Hidup dan Pendidikan Teknologi Da

Konsultan SDM bi dustri dan Jasa (Rekruitmen, Sistem Kompetensi, 
dan Operasional Industri dan Jasa 
K 

duksi Sekolah 

enjenjangan Karir, Audit Kompetensi, dan Sistem Pel
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